e Her yariyil basinda ve sonunda olagan toplantiyapmak.
o Fakiltenin egitim-6gretim, bilimsel arastirma ve yayin
faaliyetlerinive bu faaliyetlerle ilgili esaslari, plan, program

ve egitim-6gretim takvimini kararlastirmak. <|

o Fakiilte yonetim kuruluna ve Universite Senatosuna lye
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o Fakdlte kurulunun kararlari ile tespit ettigi esaslann
uygulanmasinda dekana yardim etmek.

e Fakiltenin egitim-6gretim, plan ve programlariile akademik
takvimin uygulanmasini saglamak.

e Fakdltenin yatirim, program ve bltge tasarisini hazirlamak.

e Dekanin, fakilte yonetimi ileilgili olarak getirecegi bitlin
islerde karar almak.

~ r i | r i | r I
segcmek. e Ogrencilerin kabuli, ders intibaklari ve ¢ikariimalari ile
e Kanun ve ydnetmeliklerle verilen diger gorevleri yapmak. egitim-0gretim ve sinavlara ait islemleri hakkinda karar
~ vermek.
Asagidaki hususlarda 6nerilerde bulunmak; e Kanun ve yonetmeliklerle verilen diger gorevleri yapmak. .
e isdiinyasi, kurum, kurulus, meslek odalari ile ishirligini . e Ders programi ve ders gorevlendirmelerinin yapilmasini
gliglendirmek. saglamak.
o Kalite kiltlirind yayginlastirmak. e Dersdagilimi ile bolim kadro yapisi arasindaki esgidimi
e Egitim Ogretim faaliyetlerini staj vb. yollaria zenginlestirmek. ,J L1t L O L ______________________________________________________________________________________________________________ denetlemek ve kadro ihtiyacini belirlemek.
e Mezunlardan beklenen bilgi- beceri ve davranislari I | o Akademik yila baslamadan 6énce bolim akademik toplantisi
gelistirmek. i | r yapmak.
o Kamu-Universite-Sanayi isbirligini antrmak, Ar-Ge e Bolum faaliyet, stratejik plan, performans kriterlerinin
faaliyetlerini gelistirmek. hazirlanmasini saglamak.
e Birimlerin ve Universitenin taninidigini artirmak. e Erasmus, Farabi, Mevlana gibi degisim programlariylailgili
-~ calismalariylritmek.
« Dekanin bulunmadig zamanlarda Fakiilte Akademik Kurulu _ e Ogrencilerin basan durumlariniizlemek, bunlarin sonuglarini
Fakilte Kurulu ve Fakilte Yonetim Kurulu gibikurullara e Dekanin bulunmadigl zamanlarda Fakiilte Akade mik Kurulu, dgggrlen_dwmek, b|ru|m Kcrve Dekanlik kapsaminda
baskanlik etmek Fakilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulu gibikurullara bilgilendirme ve degerlendirme yapmak.
e Kadro ihtiyag taI;eplerinin zamaninda bildirilmesi konusunda baskanlik etmek : * Anabilim dali baskani olarak lisansiistt programlann diizenli
Dekanla birlikte koordineli hareket etmek. o Bolumlerin ders planlari, dersliklerin dagitimi, sinav §‘eul<|ldelyurutulme5|m §ag|amalf. . . .
o Akademik personelin siire uzatma islemlerinin takibini rogramlariile ilgili calismalan koordine etmek, bu isler igin * Ogrenci danismanlik hizmetleriniyapmak ve 6grencilerle
yapmak sapﬁacaktoplanﬁlarg b2§kanllketmek , o toplantilar duzenlemek
. ) . . . . . ) - Fakilte Kurulu toplantilanna katilarak bolimi temsil etmek.
e Gorevden ayrilma, goreve yeni baslama vb. islemlerin e Yatay gecis( kurumlararasi, MYP Ek Madde-1, Kurumigi), °
zamaninda zapllmagsml sagramak i ’ | DEKAN YARD. | J DEKAN YARD. L dike;/ggegis(gift anadal, yandal, yabanc 6grenci kabu(l;u)ile * Sinav programlarinin hazilanmasi ve sinaviann
. ) ) 4' Ii I ! ! ! Uritiilmesini saglamak.
o Fakiilte binalarinin kullanim ve onarim planlarinin | | ilgili calismalan yapmak. yuru o ) ) L )
yuruttlmesini koordine etmek. 1 I 1 I e Ogrencilerin bireysel ve ortak sorunlarini Dekan adina ‘ Kurum' ¢t ve ku.rum dist bursiyer secimlerini gergeklestirmek
e Satin alma ve ihale calismalarini denetlemek dinlemek ve ¢éziime kavusturmak zere ilgili komisyonda gorev almak.
o Kalite Glivence Sistemi, ic Kontrol ve StratejiI‘( Plan o Akademik yil baslangicinda dan|§rr;an Ogretim elemanlanna * Donem sonu akademik ve genel durum degerlendirme
Calismalarini yapmak ’ egitim-0gretim ileilgili bilgilendirmelerde bulunmak BAlum Kurulu toplantilarini yapmak.
N A . o ! e Bilimsel arastirmalar yapmak ve bilimsel alanda Fakdlte
o Fakiiltenin arastirma gelistirme faaliyetlerini ve altyapisini toplantilar yapmak. . )
Dek direktifleri dogrult da taki Koordi tmek oK icive k disi bursi imlerini Kesti K adina ulusal ve uluslararasi kongreler diizenlenmesine
o Sivil Havacillk mevzuatlarina gore ekanin direktifleri dogrultusunda takip ve koordine etmek, Kurum ici ve kurumdisi bursiver segimlerini gergeklestirme yardimer olmak.
ic ve dig hat terminallerinin gt_ar_ektlglgd(_atrapquémak"_v_ i takio etmek Uzere flgili komisyonda gorev amak. e Ogrenci temsilci segimlerinin yénergeye uygun sekilde
T - o Birim web sitesini glincelligini takip etmek. =
isletilmesi saglamak. g e P B gerceklestirilmesini saglamak.
e Yolcu kolayligiagisindan sivil

havacilik mevzuatlari geregi
tanimlanan terminal hizmetlerini

o Ugus taleplerini degerlendirmek. saglamak. HAVACILIK MEVZUATLARINA
énetimi dnetimi Terminalde faaliyet gost dig i SiTi
* Meydan yénetimi, apron yénetimi * jerminaice faallyet gosteren diger TABii OPERASYON VE EGITIM
ve kurtarma ve yanginla micadele kurum ve kuruluslarin ilgili A '
operasyonlarinin ilgili uluslararasi mevzuatlarda belirlenen BIRIMLERI
ve ulusal mevzuata uygun bir standartlarda isletilmesini teminen

sekilde gerceklesmesini saglamak. gerekli tim tedbirleri almak.
| ] | ]

e Yapilan faaliyetlerin mevzuatlara
uygunlugunu takip etmek

e Yillik gbzden gegirme toplantilari
dizenleyerek yl igerisindeki
faaliyetleri degerlendirmek, bir
sonraki yil igin hedef tayinine katki
saglamak.

ilgili birimlerin mevzuatlar geregince
emniyet yonetim sistemlerinin
idamesini saglamak.

v
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T 1
o ilgili yonetmelik gercevesinde B1
(Kompleks motorlu olmayan hava
araglari ile yapilan ticari olmayan
operasyonlar-NCO) ve B3 (Egitim
faaliyetlerini) yetkileri

MEYDAN AMIRLIGi HAVACILIK BiLGi YONETiMI BOLUM BASKAN YARDIMCILIGI BOLUM BASKAN YARDIMCILIGI BOLUM BASKAN YARDIMCILIGI

® Hava araci bakim faaliyetlerini
mevzuatlara gore ylriatmek.

e Filonun en yiiksek kapasitede saglamak
ugusa hazir halde olmasi
konusunda her tirlu tedbiri

Ugak filosunun sirekliugusa
elverigliginin idaem edilmesini

e Havalimani glivenligini saglamak.

e Havalimani gevresindeki glivenlik
unsurlarinin standartlan
sagladiginin takibini yapmak.

OGRETIM ELEMANLARI OGRETIM ELEMANLARI OGRETIM ELEMANLARI

OGRETIM ELEMANLARI OGRETIM ELEMANLARI

o o Yeterliniteliklere gére givenlik kapsamindaki faaliyetleri almak.
Havacilik bilgi yayinlanni yapmak ve L ST L -
- avinlar takio etmek personelinin segimini saglamak. — ylratmek. e Hava araglarinin periyodik
| APRON | | ELEKTRONIK | yayiniar P ’ ® Havalimani terminal binalari ile | ONAVYLIEGITIM ORG. | bakimlarini zamaninda yapmak.
| | | | otopark vb. alanlarda; yolcu, | SHT-ORAATO | o Yedek parga stogunun takibi ve
~ P ~ P ziyaretgi, personel, arag ve g F izlenmesini, ihtiyag duyulan

ekipmanlarin glivenligini saglamak.
o X-RAY goriintlleme cihazlan, [ 1

malzeme ve komponentler igin
zamaninda Dekanliga istekte

® Tel 6rgii boyunca biiytiyen yabani o X-RAY goriintileme cihazlan metal kap! detektérieri SHT-FCL kapsaminda ugus egitim 5
clorgu boyu h , pi1 detektorleri, el p cuseg bulunulmasini saglamak. i i i i i
bitkd ortiisiintin evrenin CCTV, FIDS, metal kapi detektérleri ile bomba iz faaliyetleriniyiritmek. « ilgili mevzuat, manuel, yonerge KOMISYONLAR KOMISYONLAR KOMISYONLAR KOMISYONLAR KOMISYONLAR
gozetlenmesini engellememesi icin detektérleri, el detektérleri ve iz detektdrleri ve otopark giris ve direktiflerdeki degisikliklerin
kesilmesini saglamak . detektrii cihazlarinin kontrol, noktalarinda gerektiginde arag alti titizlikle takip etmek ve
® PATsa hasmdak!:cum isaretlerin, bakim, onarim ve idamesini tarama cihazlari ile ust diizeyde | HAVA ARACI BAKIM EGT. KUR. | gereklilikleri yerine getirmek.
donanimin ve diger kolayliklarin saglamak. glivenlik hizmeti saglamak. o Personel ihtiyac yénetimi
mevzuata siirekli olarak | SHY-147 | yapmak.
uygunlugunu saglamak. - Il F o i
R ELEKTRIK e Personelin lisanslandirma ve KOMISYONLAR
U 'I:Is sartla; ile mllld;afde:ge o | | | | : l | yetkilendirme siireglerine katki
e e k. Iyetlerin - . SHY/SHT-147 kapsaminda hava vermek.
yaptimasini saglama l araci temel/tip egitim faaliyetlerini e Programli ve programsiz bakimlar DERS-SINAV PROGRAMI DERS iNTIBAK - ESDEGERLIK
| | yiriitmek. icin adam-saat planlanmasi
| ELEKTRIK | e Terminal binasi igindeki elektrik ::’aE_’_TI‘aka il L
sistemlerinin (fotoselli otomatik i = o Fakdltedekilisans egitim
| | kayar kapilar, UPS, yonlendirme [HAVA TRAFIK KONT. EGT. ORG. | stireglerine (pratik dersler ve staj) STAJ CIFT ANADAL - YANDAL
1 F | SHT-ATCO/EGITIM | katk vermek.

levhalari, analog adresli yangin

o Kurum digiverilecek egitimlerin
organizasyonuna katki vermek.
e Kurum iginden veya disinda

ihbar santrali, analog adresli h I

I l
duman dedektorii, analog adresli |

e Havalimani’nda kullanilan elektrik

e Kanun, yonetmelik ve diger mevzuatin takibi ve
uygulanmasini saglamak.

sistemlerinin ulusal ve uluslararasi
kurallara uygun olarak emniyetli

yangin ihbar butonlari ve yangin
ihbar siren sistemi) kontrol, bakim,

SHT-ATCO/EGITiIM kapsaminda
hava trafik kontrol egitimlerini

yapilan saha ziyaretlerinde Bakim
Birimini temsilen gorev almak.

e Gorevden ayrilan personelin yerine gorevlendirme yapmak.

o Fakulte Kurulu, Fakilte Yonetim Kurulu ve Disiplin Kurulu

ERASMUS-MEVLANA-FARABI

DIKEY-YATAY GECIS

ve glivenli bir sekilde faal onarimve idamesini saglamak.
tutulmastigin periyodik kontrol,

bakim ve onarimlarini yapmak. |

kararlarini yazmak.
o On Mali Kontrol islemlerini yapmak.
e idare Faaliyet Raporunu hazirlamak.

yurttmek.

GUVENLIK EGT. ORG. | BOLUM KALITE MEZUNIYET

1/ I I I I I I N
Al (B e e

o Havalimani sinirlan gevresindeki | SAGLIK | e Biitcenin hazirlanmasi ve yonetimini saglamak.
guvenligi artirmak tzere gerekli | SHT-17-2 | e Malzeme ihtiyag talepleri ve taginir ile ilgili tim islemleri
aydinlatma elemanlanndaki | | Il F gergeklestirmek.
eksiklikleri ve arizalari takip ederek 1 F o Satin alma ve ihale galismalarini ytriitmek.

giderilmesini saglamak. f ! EBYS sisteminde yazismalari, gelen- giden evraklan titizlikle
o Fakiilte binalannin elektrik ve ' ' SHT-17-2 kapsaminda havalimani ok ol e Baen ey o
o Mevzuatlar geregince havalimani ¥ ik egiti i d * takip edip, dagitimini saglamak.
geregl guvenlik egitimleri diizenlemek

jt:rlliepriztt?’rr\:l?hmml ve arizalarini hizmetlerinde ihtiyac duyulan e Birimlere uygun personeﬁn gorevle r}dirilrjnesin-i §aglamak.
: saglik hizmetlerini yerine getirmek. o Tasinir mallann ekonomik yolla temin edilmesini, teslim
- alinmasini, giris ve gikisina iliskin kayitlarin tutulmasini,
| HAVAALANI. YET. EGT. KUR. | zimmetleme ve muhafazasini saglamak.
| ITFAIYE (ARFF) | | SHT-HAD | e Tasinirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, calinmaya ve v
| | S P benzeri tehlikelere karsi korunmasi icin gerekli tedbirleri
~ F almak.
I 1 -
T | ] SHT-HAD kapsaminda
e Kurtarma ve yanginla miicadele yetkilendirilmis egitim faaliyetlerini

AK. TESV. BAS. INCELEME
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DEKANLIK BIRIMLERI

| DIL YET. VE HIZMET SAG. KUR. | TEKNIK BIRIMLER

SHT 66L-HS |
1 F

baglantinin stirdtrtilmesini
saglamak. |

T 1
SHT 66L-HS talimatinda belirtilen

personele ingilizce dil yeterilik
sinavi yapmak.

DEK. SEKRETERLIGI

hizmetlerini saglamak. yuratmek.
T l

o Yerelitfaiye teskilati, ambulans ve
ic ve dis hat terminalleriile 15

polis hizmetleriyle etkili bir
gozetleme kulesinin temizligini

_ T | T |
Fakiltede g6 i KUtlphanedeki kitap ve ciltli tezlerin Dekan, Dekan yardimciligl ve Fakilte
_  *Faktitede gorevyapan personelin korunmasi, okuma salonunun sekreterliginin biro islerini yapmak

o Gelen giden evraklann takip edilip,

- Fakltenin bilisim alt yapisinin
EBYS kayitlarinin ve dagitiminin

yonetimi ve bilgisayarlarin,

® Birim igi zimmet islemlerini
yuratmek.

® Tasinir malzemelerin giristen
kullanima verilen sire igerisinde
uygun bir sekilde depolamak ve
saklamak.

e Tiiketim malzemelerinin kullanimi,
giris ve g¢ikis kayitlari ve
depolanmasi ile ilgili islemleri
yuratmek.

e Ambar sayimini ve stok kontroliini
yapmak, harcama yetkilisince
belirlenen asgari stok seviyesinin

maas, ek ders, sinav tcretleri,
yolluk ve sosyal yardimlar ile ilgili
tahakkuk, bordro islemlerini
yurttmek, yazismalarini yapmak,
zamaninda ve eksiksiz 6de nmesini
saglamak.

o SGK ise giris ve gikis islemlerini
takip etmek.

o Birim butgesini fakilte
sekreterligiyle koordineliolarak
hazirlamak.

altina diisen tasinirlari harcama
yetkilisine bildirmek.

e Tasinir alimi, giris ve gikis
kayrtlarinin (TiF, Zimmet Fisi, Devir
Alma, Devir Etme, Hurda, iade
gibi) yerinde ve zamaninda
kontrolleri yapilarak
dizenlenmesini saglamak.

e Oda ve depolarda gikabilmesi
ihtimal yangin ve su basmasi gibi
durumlarda demirbas malzemenin
zarar gorip kullanilamaz hale
gelmesine karsin 6nlemler almak.

o Ogrenci isleri Daire Baskanliginin is
akig takvimini dikkate alarak ilgili
aylik/donemlik olagan yazismalari
yapmak.

o Ogrenci otomasyon sisteminde
yoklama, not ve bilgi giris
islemlerinin yapilmasini saglamak.

o Ogrencilerin mezuniyet ve disiplin
islemlerinin takibini saglamak.

o Kesin kayit, yatay gegcis, yaz okulu,
burs, katki payi ve askerlik
islemlerini yapmak.

dizeninin saglamak.

OGRENCI iSLERI

ve EBYS yazilarini takip etmek.

yapilmasini saglamak.

e Hastalik raporlarininizne
dontstirme isleminin EBYS
sistemine girislerinin zamaninda
yapilmasini saglamak.

o Fakdilte ilgili her turlu bilgi ve
belgenin muhafaza ediimesini
saglamak.

e Dénem ve yil sonlannda gerekli
evrak dlizenlemesinin yapilmasini
saglamak.

o Sireli yazilarin takibini yapmak.

PROGRAM BIRIMi

o Fakdilte ve Havacilik birimlerinin
program ve planlama islemlerini
yuriutmek

o Sertifika hazirlamak, verilen
sertifikalarin takibini yapmak.

e Satinalma islemlerini yiiriitmek
(Piyasa Fiyat Arastirmasi,
standartlara uygun malzeme alimi,
alimiyapilan malzemelere ait
6deme evraklarinin hesap
kodlannda hata yapilmamasi ve
kanuni kesintilerin bitge
rakamlarina uygun sekilde
yapilmasi)

e Faturalann édenmesi koordine
etmek.

e Dekanlik harcamalariile ilgili blitge
ve ddenekleri takip etmek, ek
6denek taleplerini hazirlamak.

o Avansislemlerini ylritmek

yapmak.

v

DEKANLIK VE EGT. BLOK

Ofis ve siniflarin temizliginiyapmak.

v

HANGARLAR

iki hangar binasinin temizligini
yapmak.

bilgisayar laboratuvarinin bakimini
saglamak.

I 1
Ugus ve Hava Trafik egitimlerinde
kullanilan similatérerin bakim-
onarimislemleri yapmak.
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