
 Teknik Üniversitesi 

 ve Uzay Bilimleri Fakültesi 

 ve Uzay  Bölümü 

Staj  
 

1.   

Bu   Teknik Üniversitesi Senatosunun 28/02/2023 tarihli ve 5/1   
kabul edilen  ve Uzay Bilimleri Fakültesi Staj Yönergesine    ve 
Uzay  Bölümünün gereksinimlerine göre  staj  takip 
edecekleri  ve gerekli   ve net bir   bildirmek üzere 

   ve  yer almayan durumlar için Fakülte Staj Yönergesi 
mutlaka incelenmelidir.  

Stajlarla ilgili temel esaslar için ve ihtilafa  konularda  ve Uzay Bilimleri 
Fakültesi Staj Yönergesi  hareket edilecektir.  

 
2. Komisyonlar 

a) Fakülte Staj Komisyonu: Fakülte genelinde staj faaliyetlerinin organizasyonu ve 
koordinasyonu için  komisyondur.  sorumlu Dekan 

  Bölüm Staj Komisyonu   ve Dekan 
 talebiyle  

b) Bölüm Staj Komisyonu: Stajla ilgili faaliyetlerin organizasyonu ve koordinasyonu için her 
bir bölümde  komisyondur. Bölüm   belirlenen bir  ve 
iki üye olmak üzere toplam üç    

c) Bölüm Staj   Staj   
üzere alt komisyon olarak her dönem ilgili bölüm  gerekli durumda 

 en az üç   staj  
. Alt komisyon  halinde, Sorumlu   

da bu komisyonda/komisyonlarda görev alabilir.  hâlinde birden fazla Bölüm Staj 
 Komisyonu  

ç) Sorumlu   Staj yapacak her bir   grubu için  
süresince görev yapacak ve bölümün ders  yer alan staj derslerinin  

  Staj faaliyetlerini izlemek,  ile kurum  koordinasyonu 
  staj süreçlerinde rehber olmak ve ölçme ve  

 yer almak  görev yapar. 

d) Bölüm staj komisyonu güncel üye bilgilerine ve güncel sorumlu   bilgilerine 
https://hubf.eskisehir.edu.tr/tr/Icerik/Detay/staj-1 web    
Bölüm staj   staj  süreçleri içinde 

 ilan edilecektir. 

 



3.   ve 

  Fakülte    programla ilgili    ve 
    yoluyla  bilgi ve becerileri 

uygulayarak mesleki deneyim  

Staj,  Teknik Üniversitesi  ve Uzay Bilimleri Fakültesi  ve Uzay 
 Bölümü    boyunca edindikleri teorik ve  

bilgileri;  uzman bir mühendisin  ve gözetimi  gerçek  
  amaçlayan bir uygulama sürecidir. Bu süreç,  ve uzay 
 disiplinlerinden bir veya  temel faaliyet  olarak sürdüren ya da bu 

teknolojileri operasyonel faaliyetlerine entegre  sanayi  teknoloji merkezleri ve 
kurumsal  bünyesinde 

  
4. Staj Süresi,  ve Devam  

(1)  ve Uzay  Bölümü (HUM)  ders  Zorunlu Ders 
statüsündeki en az 40  günü (20+20)  bulunan iki adet staj dersini (ilk staj için 
UZYSJ 401 ve ikinci staj için UZYSJ 402 olacak  almakla yükümlüdür. Bir dönem 
içerisinde birden fazla staj dersine  olunabilir.   kurumsal  
deneyim   iki  kurum veya  20+20  günü  
bölünerek  gerekmektedir.

(2)  Bölüm Staj Komisyonunun uygun  tarihte   Zorunlu Ders 
statüsünde  staj dersleri    stajlara devam zorunludur. 

 ile hususlarda  ve Uzay Bilimleri Staj Yönergesi Madde 9-(3) esas 

(3) Cumartesi ve/veya pazar günleri ile vardiya düzeninde   bu durumun 
belgelendirilmesi hâlinde bu yerlerdeki   süresi esas  ve ilgili günler  
günü olarak  

(4)    bir  staj yapabilir.      zamanda 
zorunlu staj  olmak  ders  bulunmayan günlerde yapabilir.  Staj 
yapacak  sigorta  ve sigorta primi ödemesi  kendisi veya 

 staj    
 

5. Staj   

(1)   en erken dördüncü  sonu  staj  yapmak üzere faaliyetlere 

(2) Staj derslerine   istenen ve staj raporunun teslim  dönemde 
  gerekmektedir.

(3)   mezun durumundaysa ve sadece zorunlu staj dersi/dersleri  staj 
 iletecekleri tarihte staj dersine   staj  

 bir dilekçe ile  halinde dönem sonunu beklemeden Fakülte 
Yönetim Kurulu’nun  ile staj harf  transkriptine   mezun 
olabilir.



6. Staj  Uygun Zamanlar 

a)   fiilen  süreler içinde

b) Hafta içi en az üç tam  günü staj yapabilecek  bu   tutulur. (Ders 
program   onaylatmak 

c) Ekle-sil döneminde  staj yapamaz.

Staj   ve staj  zamanlar ile ilgili ek hususlar ve ihtilafa  
konular ile   ve Uzay Bilimleri Staj Yönergesi Madde 11 esas  

 
7. Staj Yerinin Belirlenmesi 

Bölüm Staj  esaslara uygun staj yeri bulma  tümüyle  aittir. 
Bununla birlikte, Fakülte Staj Komisyonu ve/veya Bölüm Staj Komisyonu,  istenen 
nitelikte staj yeri   için  nezdinde  ve Bölüm 

 bilgisi dâhilinde gerekli  bulunabilir. 
 

a)  Staj Yerini Kendisi   
 staj yerini kendisi  durumunda staj  tarihinden en az 15 gün 

önce, Staj Süreci   uygun olarak Staj  ve Kabul Formu’nu 2 nüsha 
halinde doldurur ve Bölüm Staj Komisyonuna teslim eder.  yurt içinde kendi 

 sonucunda  staj yerinin  Bölüm Staj Komisyonu  
karara 

 staj   stajyerlerden sorumlu en az bir mühendis  
zorunludur. Bu mühendisin; Uçak,  Uzay,  ve Uzay, Elektrik-
Elektronik, Elektronik ve  Elektrik, Elektronik, Kontrol, Kontrol ve 
Otomasyon, Mekatronik ya da Makine   birine mensup  
gerekmektedir.

 Not-1: Kendisi staj yeri ayarlayacak  ilgili  resmi 
süreçleri yürütmeden önce mutlaka Bölüm Staj Komisyonu ile irtibata geçerek 

 faaliyet  programdaki staj derslerinin  uygun olup 
 konusunda ve  kabul  durumunda  yönelik Bölüm 

Staj Komisyon  verilip  hususunda ön   tavsiye edilir. 

b)  Staj:  
Yurt  staj yapmak isteyen  Bölüm Staj Komisyonunun  önerisi ve 
Yönetim Kurulunun  ile Erasmus vb. akademik    

  gibi bu programlar haricinde kendi   yurt 
 bir  de staj yapabilir.  yurt   staj yerinin 

 Bölüm Staj Komisyonu  karara  Yurt  staj yapacak 
olan  için sosyal sigorta primi veya benzeri prim ödenmez.

Staj yeri belirlenmesi ve staj yeri  ile ilgili ek hususlar ve ihtilafa  konular ile 
  ve Uzay Bilimleri Staj Yönergesi Madde 12 esas  



8. Proje Temelli Staj 

a)  PTS Yönergesine uygun olarak protokolün  kurum veya  
staj yapabilir.

b)  bu kapsamda  staj Bölüm Staj Komisyonu’nun uygun görmesi halinde 
zorunlu staj yerine 

9.  Staj Muafiyet Talebi ve 

a)  belirtilen  geldikleri bölümde   en fazla 20  günü staj 
için  veya tamamen muafiyet talebinde bulunabilir.

i Dikey   fakülteye gelen  
ii Yatay  ile fakülteye gelen 
iii  Çift ana dal  kabul edilen 

b) Bu talepte bulunacak  bölüme kesin  ilk dönem, derslerin 
 itibaren 2 (iki) hafta içinde talebine esas  belgeleri ve 

dilekçesini  vermek  
c)  için gerekli belgeler  

i  mezun  ya da    kurumundan 
temin edilen ve staj bilgilerini de kapsayan transkript belgesi.

ii    kurumdan temin edilen;   ve  
tarihlerini, toplam  günü  ve  sorumlu mühendisin Bölüm Staj 

 belirtilen   gösteren belge. 
iii Kurumda    ve Uzay  Bölümü 

staj    biçimde   bir özet.

d) Staj   ve ilgili sektörde SGK’ya  olarak   zorunlu 
staj süresi kadar fiilen  belgelemesi ve   faaliyetlere  

 Staj Raporu’nu teslim etmesi halinde; Bölüm Staj Komisyonu’nun önerisi ve 
 ve Uzay Bilimleri Fakültesi Yönetim Kurulu’nun   stajdan 

muaf tutulabilir. Ancak     dayanarak birden fazla staj 
için muafiyet talebinde bulunamaz.
Notlar:

i Yan dal    için bu program  zorunlu staj 
 

ii Staj muafiyeti talep edecek   yenileme  Bölüm Staj 
Komisyonu’na  ilgili dersin üzerine yüklenmesini  
yükümlüdür.

Staj muafiyetine  burada  belirtilmeyen  konularda  ve Uzay 
Bilimleri Fakültesi Staj Yönergesi hükümleri 

10.   ve Uygulama  

Staj  kabul edilen  Staj  ve Kabul Formu (2 nüsha), SGK   
Bildirgesi,   Formu ve Bölüm Staj  Formu, Staj Devam 
Çizelgesi ve Staj Raporu Kapak  HUBF   onaylanarak  teslim 



edilir.    için 5 adet     teslim 
edilecektir) 

Staj  bitimine dek izlenmesi gereken süreç ve doldurulacak evraklara yönelik 
tüm  için Fakülte Staj Yönergesi Madde-10 ve Madde-14’ü incelenmelidir.

 Staj  kurumda  görev  ekip ya da sorumlu mühendis  verilen 
 ve  yerine getirmesinin    temel hedeflerine   

   beklenmektedir:
i Staj  kurumun faaliyet  organizasyon  ve teknik 

birimlerinin  ve incelenmesi.
ii  görev yapan sorumlu mühendisin görev, yetki ve  

analiz edilmesi.
iii Kurum bünyesinde yürütülen  analiz, üretim, test,  veya  

süreçlerinin gözlemlenmesi ve 
iv Kurumda sunulan mühendislik sistemlerine  faaliyetlerin;  makine, 

ekipman,  ve test  teknik özellikleriyle birlikte incelenmesi.
v Kurumda uygulanan teknik ve teknolojilerin, mühendislik sektöründe  

olarak  yöntemlerle  olarak 

11. Staj Raporu  Biçimi ve  

Staj yapan   zorunda  Staj  bölüm internet sitesinde 
ilan edilen Staj Raporu  ve  kurallara uygun olarak düzenlenmelidir.

a) Raporlar A4 boyutunda beyaz  üst, alt ve  2.2 cm, solda 3 cm kalacak biçimde, 
12 punto Times New Roman fontu  tek   (paragraf içleri) 

b)    gerekli görülmesi durumunda,  grafikler, resimler, 
tablolar vs. eklenebilecektir.

c) Metin içinde her  ve tablo uygun formatta 
d) Staj   bölümlerden 

i. Staj  kapak   kapak)
ii. Staj  iç kapak  (gönderilen staj takip raporu dönemi için  firma  

ve staj sorumlusu  ve  mutlaka )
iii.  onay  (   mutlaka )
iv.  takvimi: Staj Raporunda her gün hangi tür    ve bu  

  hangi sayfalarda  belirtilecektir.
v. Firma ve staj bilgileri: Gönderilecek ilk Staj Raporu ile iletilecektir. Bu bölümde  

konusu ve   ve staj    yeri ve faaliyetleri  
 bilgi verilecektir.  organizasyon  staj  grupta  

mühendis ile tekniker  ve  içindeki görevleri  irdelenecektir.
vi. Stajda  : Bu bölümde staj yönergesinde  olan   

 günlük olarak veya  paketlerine   olarak 
vii. Sonuç bölümü: Sadece son gönderilecek staj takip raporu ile iletilecektir. Staj  

sonunda, stajda edinilen bilgi ve becerilerle   özet halinde  
  ve  

viii. Ekler:  verilmek istenirse destekleyici veriler, tablolar veya görseller bu bölümde 



12.   

a) Staj yapan    Staj  Formu’nu,  Devam 
Çizelgesi’ni ve Staj Raporu’nu (varsa ekleriyle birlikte), ilgili akademik  Bölüm 
Staj Komisyonu  ilan edilen tarihe kadar sorumlu   teslim 
etmekle yükümlüdür. Söz konusu belgeler, öncelikle sorumlu    
incelenir ve sonuç  Bölüm Staj Komisyonu’na bilgi verilir.

b) Bölüm Staj Komisyonu,    veya  olarak  
Gerek görülmesi halinde, sorumlu   ya da Bölüm Staj Komisyonu  

  sözlü sunum  talep edebilir.  staj  düzeyi yetersiz 
bulunan  için, gerekli görülen durumlarda   yerine belirli bir  
kabul edilerek geçerli  gün  yeniden belirlenebilir.

c)    kabul edilebilmesi için staj    doldurulan 
  Formundaki  notunun 5  üzerinden en az 3 (üç) 

  Verilen not 3’ün (üç)  ise  Bölüm Staj Komisyonu 
  (YZ)  

d)  Bölüm Staj Komisyonunun       
ilan tarihini izleyen 5   günü içinde   olarak itirazda bulunabilir.  
Fakülte Staj Komisyonu   ve Yönetim Kurulu  karara 

e) Staj  süreci tamamlanan  ders notu, sorumlu   
  bilgi sistemine  (YT) ya da  (YZ) olarak kaydedilir. 


