Eskisehir Teknik Uni. Evrak Tarih ve Sayisi: 24.03.2026-E.132033

Eskisehir Teknik Universitesi
Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi
Havacilik ve Uzay Miihendisligi Boliimii
Staj Kilavuzu

1. Kilavuzun Amaci

Bu kilavuz, Eskisehir Teknik Universitesi Senatosunun 28/02/2023 tarihli ve 5/1 sayili karariyla
kabul edilen Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi Staj Yonergesine bagli kalinarak, Havacilik ve
Uzay Miihendisligi Boliimiiniin gereksinimlerine gore 6grencilerin staj uygulamalarinda takip
edecekleri adimlar1 ve gerekli kavramlar1 kisa ve net bir sekilde 6grenciye bildirmek iizere
hazirlanmistir. Detayl agiklamalar ve kilavuzda yer almayan durumlar i¢in Fakiilte Staj Y onergesi
mutlaka incelenmelidir.

Stajlarla ilgili temel esaslar i¢in ve ihtilafa diisiilen konularda Havacilik ve Uzay Bilimleri
Fakiiltesi Staj Yonergesi kapsaminda hareket edilecektir.

2. Komisyonlar

a) Fakiilte Staj Komisyonu: Fakiilte genelinde staj faaliyetlerinin organizasyonu ve
koordinasyonu i¢in olusturulan komisyondur. Egitim-6gretimden sorumlu Dekan
Yardimcist bagkanliginda, Boliim Staj Komisyonu bagkanlarindan olusur ve Dekan
Yardimcisinin talebiyle toplanir.

b) Boliim Staj Komisyonu: Stajla ilgili faaliyetlerin organizasyonu ve koordinasyonu i¢in her
bir boliimde olusturulan komisyondur. Béliim Baskani tarafindan belirlenen bir baskan ve
iki iiye olmak iizere toplam ii¢ 6gretim elemanindan olusur.

¢) Boliim Staj Degerlendirme Komisyonu/Komisyonlari: Staj raporlarini degerlendirmek
lizere alt komisyon olarak her donem ilgili bolim baskaninin gerekli durumda
gorevlendirebilecegi en az iic kisiden olusan staj degerlendirme
komisyonudur/komisyonlaridir. Alt komisyon kurulmasi halinde, Sorumlu Ogretim Elemani
da bu komisyonda/komisyonlarda gorev alabilir. Thtiya¢ halinde birden fazla Boliim Staj
Degerlendirme Komisyonu olusturulabilir.

¢) Sorumlu Ogretim Elemani: Staj yapacak her bir uygulamali egitim grubu icin egitimler
stiresince gorev yapacak ve boliimiin ders planinda yer alan staj derslerinin tanimlandigi
Ogretim elemanidir. Staj faaliyetlerini izlemek, isletme ile kurum arasinda koordinasyonu
saglamak, Ogrencilere staj siireglerinde rehber olmak ve oOlgme ve degerlendirme
islemlerinde yer almak amaciyla gorev yapar.

d) Boliim staj komisyonu giincel iiye bilgilerine ve giincel sorumlu §gretim elemani bilgilerine
https://hubf.eskisehir.edu.tr/tr/Icerik/Detay/staj-1 web sayfasi baglantisindan ulagilabilir.
Boliim staj degerlendirme komisyonu/komisyonlar1 staj degerlendirme siirecleri i¢inde
ayrica ilan edilecektir.

Bu belge 5070 sayil Elektronik imza Kanununun 5. Maddesi geregince giivenli elektronik imza ile imzal



Eskisehir Teknik Uni. Evrak Tarih ve Sayisi: 24.03.2026-E.132033

3. Stajin Amaci ve Tanim

Stajin amaci, Fakiilte 6grencisinin, 6grenim gordiigli programla ilgili is alanlarini tanimasini ve
isletmelerdeki uygulamalar1 6grenmesini, egitim-6gretim yoluyla edindigi bilgi ve becerileri
uygulayarak mesleki deneyim kazanmasini saglamaktir.

Staj, Eskisehir Teknik Universitesi Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi Havacilik ve Uzay
Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin, 6grenim hayatlar1 boyunca edindikleri teorik ve uygulamali
bilgileri; alaninda uzman bir miihendisin rehberligi ve gozetimi altinda, gercek c¢alisma
ortamlarinda pekistirmelerini amaclayan bir uygulama siirecidir. Bu siire¢, havacilik ve uzay
mithendisligi disiplinlerinden bir veya birkagini temel faaliyet alan1 olarak siirdiiren ya da bu
teknolojileri operasyonel faaliyetlerine entegre etmis sanayi kuruluslari, teknoloji merkezleri ve
kurumsal isletmeler biinyesinde gergeklestirilmektedir.

4. Staj Siiresi, Esaslar1 ve Devam Sartlari

(1) Havacilik ve Uzay Miihendisligi Boliimii (HUM) 6grencileri ders planlarinda Zorunlu Ders
statiistindeki en az 40 is giinii (20+20) karsilig1 bulunan iki adet staj dersini (ilk staj i¢in
UZYSJ 401 ve ikinci staj igin UZYSJ 402 olacak sekilde) almakla yiikiimliidiir. Bir donem
icerisinde birden fazla staj dersine kayit olunabilir. Stajlarin, farkli kurumsal yapilarda
deneyim kazanilmasi amaciyla, iki farkli kurum veya kurulusta 20+20 is giinli seklinde
boliinerek yapilmasi gerekmektedir.

(2) Ogrenci, Boliim Staj Komisyonunun uygun gordiigii tarihte stajina baslar. Zorunlu Ders
statiisiinde alinan staj dersleri kapsaminda isletmelerde yapilan stajlara devam zorunludur.
Devamlilik ile hususlarda Havacilik ve Uzay Bilimleri Staj Yonergesi Madde 9-(3) esas
alinir.

(3) Cumartesi ve/veya pazar giinleri ile vardiya diizeninde ¢alisilan isletmelerde, bu durumun
belgelendirilmesi halinde bu yerlerdeki haftalik ¢caligma siiresi esas alinir ve ilgili giinler is
giinii olarak degerlendirilir.

(4) Ogrenci istege bagli bir sekilde staj yapabilir. Ogrenci istege bagl stajin1 aym zamanda
zorunlu staj yapmiyor olmak sartryla ders kaydi bulunmayan giinlerde yapabilir. Staj
yapacak 6grencinin sigorta islemleri ve sigorta primi ddemesi dgrencinin kendisi veya
Ogrencinin staj yapacagi kurum/kurulus taratindan karsilanmalidir.

5. Staj Basvuru Zamani

(1) Ogrenci, en erken dérdiincii yariy1l sonu itibartyla staj basvurusu yapmak iizere faaliyetlere
baslayabilir.

(2) Staj derslerine stajin degerlendirilmesi istenen ve staj raporunun teslim edilecegi donemde
kay1t olunmasi gerekmektedir.

(3) Eger ogrenci mezun durumundaysa ve sadece zorunlu staj dersi/dersleri kaldiysa, staj
raporlarini iletecekleri tarihte staj dersine kaydolmalidir. Ogrenci, staj degerlendirmesi
tamamlandiginda bir dilek¢e ile basvurmasi halinde donem sonunu beklemeden Fakiilte
Yonetim Kurulu’nun karari ile staj harf notlarinin transkriptine islenmesi sonrasi mezun
olabilir.
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6. Staj Yapilabilecek Uygun Zamanlar
a) Egitim 6gretimin fiilen yapilmadig: siireler iginde

b) Hafta i¢i en az li¢ tam is giinii staj yapabilecek 6grenciler bu kuralin diginda tutulur. (Ders
program ¢iktilarin1 danigsmanlarina onaylatmak zorundadir.)
¢) Ekle-sil doneminde 6grenci staj yapamaz.

Staj basvuru zamani ve staj yapilabilecek zamanlar ile ilgili ek hususlar ve ihtilafa diisiilen
konular ile alakali Havacilik ve Uzay Bilimleri Staj Yonergesi Madde 11 esas alinacaktir.

7. Staj Yerinin Belirlenmesi

Boliim Staj Kilavuzundaki esaslara uygun staj yeri bulma sorumlulugu tiimiiyle 6grenciye aittir.
Bununla birlikte, Fakiilte Staj Komisyonu ve/veya Boliim Staj Komisyonu, 6grencinin istenen
nitelikte staj yeri bulmasmi kolaylastirmak icin isletmeler nezdinde Dekanligin ve Bolim
Bagkanliginin bilgisi dahilinde gerekli girisimlerde bulunabilir.

a) QOgrencinin Staj Yerini Kendisi Bulmasi:
Ogrencinin staj yerini kendisi bulmas1 durumunda staj baslangi¢ tarihinden en az 15 giin

once, Staj Siireci Akis Semasi’na uygun olarak Staj Basvuru ve Kabul Formu’nu 2 niisha
halinde doldurur ve Boliim Staj Komisyonuna teslim eder. Ogrencinin yurt icinde kendi
girisimi sonucunda buldugu staj yerinin uygunlugu Bolim Staj Komisyonu tarafindan
karara baglanir.

Ogrencinin staj yapacag isletmede, stajyerlerden sorumlu en az bir mithendis bulunmasi
zorunludur. Bu miihendisin; Ugak, Havacilik, Uzay, Havacilik ve Uzay, Elektrik-
Elektronik, Elektronik ve Haberlesme, Elektrik, Elektronik, Kontrol, Kontrol ve
Otomasyon, Mekatronik ya da Makine Miihendisligi alanlarindan birine mensup olmasi
gerekmektedir.

Ogrenciye Not-1: Kendisi staj yeri ayarlayacak ogrencilerin ilgili isletmelerle resmi
stiregleri yiiriitmeden once mutlaka Boliim Staj Komisyonu ile irtibata gegerek
isletmenin/isletme faaliyet alanlarinin programdaki staj derslerinin amacina uygun olup
olmadig1 konusunda ve igletmeden kabul alinmasi durumunda bagvuruya yonelik Béliim
Staj Komisyon onayi verilip verilemeyecegi hususunda on goriis almasi tavsiye edilir.

b) Yurtdis: Staj:
Yurt disinda staj yapmak isteyen 6grenci Boliim Staj Komisyonunun yazili Onerisi ve

Yonetim Kurulunun karari ile Erasmus vb. akademik degisim programlar1 kapsaminda
stajin1 gerceklestirebilecegi gibi bu programlar haricinde kendi girisimiyle buldugu yurt
disindaki bir isletmede de staj yapabilir. Ogrencinin yurt disinda buldugu staj yerinin
uygunlugu Boliim Staj Komisyonu tarafindan karara baglanir. Yurt disinda staj yapacak
olan dgrenci igin sosyal sigorta primi veya benzeri prim édenmez.

Staj yeri belirlenmesi ve staj yeri degisikligi ile ilgili ek hususlar ve ihtilafa diisiilen konular ile
alakali Havacilik ve Uzay Bilimleri Staj Yonergesi Madde 12 esas alinacaktir.
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8. Proje Temelli Staj

a) Ogrenci PTS Yénergesine uygun olarak protokoliin imzalandig1 kurum veya kuruluslarda
staj yapabilir.

b) Ogrencinin bu kapsamda yaptig1 staj Béliim Staj Komisyonu’nun uygun gérmesi halinde
zorunlu staj yerine sayilabilir.

9. Ogrenci Staj Muafiyet Talebi ve Degerlendirilmesi:

a) Asagida belirtilen 6grenciler geldikleri boliimde yapmis olduklar: en fazla 20 is giinii staj
icin kismen veya tamamen muafiyet talebinde bulunabilir.
i Dikey gecis sinaviyla fakiilteye gelen 6grenciler.
ii Yatay gecis ile fakiilteye gelen 6grenciler.
iii Cift ana dal programina kabul edilen 6grenciler.

b) Bu talepte bulunacak o6grenci bolime kesin kayit yaptirdigi ilk donem, derslerin
baslangicindan itibaren 2 (iki) hafta i¢inde talebine esas olusturabilecek belgeleri ve
dilekgesini Dekanliga vermek zorundadir.

¢) Bagsvuru i¢in gerekli belgeler asagida listelenmistir;

i Ogrencinin mezun oldugu ya da 6grenim gordiigii yiiksekogretim kurumundan
temin edilen ve staj bilgilerini de kapsayan transkript belgesi.

ii Ogrencinin stajim gerceklestirdigi kurumdan temin edilen; stajin baslangic ve bitis
tarihlerini, toplam is giinii say1sin1 ve 6grenciden sorumlu miihendisin Boliim Staj
Kilavuzu’nda belirtilen sartlar1 karsiladigini gosteren belge.

iili Kurumda gergeklestirilen ¢alismalari, Havacilik ve Uzay Miithendisligi Boliimii
staj esaslar1 dogrultusunda ayrintili bigimde agiklayan kapsamli bir 6zet.

d) Staj kosullarini saglayan ve ilgili sektorde SGK’ya kayitli olarak ¢alisan 6grenci, zorunlu
staj siiresi kadar fiilen ¢alistigini belgelemesi ve isyerinde ytruttiigi faaliyetlere iliskin
hazirladig1 Staj Raporu’nu teslim etmesi halinde; Boliim Staj Komisyonu’nun onerisi ve
Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi Yonetim Kurulu’nun karar1 dogrultusunda stajdan
muaf tutulabilir. Ancak 6grenci, ayn1 isyerindeki ¢calismasina dayanarak birden fazla staj
icin muafiyet talebinde bulunamaz.

Notlar:
i Yan dal programina kayith dgrenciler igin bu program kapsaminda zorunlu staj
ylktimliiliigi bulunmamaktadir.
ii Staj muafiyeti talep edecek Ogrenci, kayit yenileme haftasinda Bolim Staj
Komisyonu’na bagvurup, ilgili dersin {iizerine yiiklenmesini saglamakla
ylikiimliidiir.

Staj muafiyetine iliskin burada acik¢a belirtilmeyen diger konularda Havacilik ve Uzay
Bilimleri Fakiiltesi Staj Yonergesi hiikiimleri uygulanir.
10. Stajin Baslamasi ve Uygulama Ilkeleri

Staj Bagvurusu kabul edilen 6grenciye, Staj Basvuru ve Kabul Formu (2 niisha), SGK Ise Giris
Bildirgesi, Isletme Degerlendirme Formu ve Béliim Staj Degerlendirme Formu, Staj Devam
Cizelgesi ve Staj Raporu Kapak Sayfast HUBF Dekanligi tarafindan onaylanarak 6grenciye teslim
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edilir. (7lgili evraklarm hazirlanabilmesi icin 5 adet vesikalik fotograf ogrenci tarafindan teslim
edilecektir)

Staj baslangicindan bitimine dek izlenmesi gereken siire¢ ve doldurulacak evraklara yonelik
tiim agiklamalar i¢in Fakiilte Staj Yonergesi Madde-10 ve Madde-14’1i incelenmelidir.

Staj yapilan kurumda 6grencinin, gorev aldigi ekip ya da sorumlu miihendis taratindan verilen
is ve sorumluluklar1 yerine getirmesinin yani sira, stajin temel hedeflerine ulasabilmesi amaciyla
asagidaki calismalar1 ger¢eklestirmesi beklenmektedir:

i Staj yapilan kurumun faaliyet alanlarinin, organizasyon yapisinin ve teknik
birimlerinin taninmasi ve incelenmesi.

ii Isyerinde gorev yapan sorumlu miihendisin gorev, yetki ve sorumluluklarmin
analiz edilmesi.

iii Kurum biinyesinde yiiriitiillen tasarim, analiz, {iretim, test, bakim veya onarim
stireglerinin gozlemlenmesi ve degerlendirilmesi.

iv Kurumda sunulan miihendislik sistemlerine iligkin faaliyetlerin; kullanilan makine,
ekipman, yazilim ve test altyapisinin teknik 6zellikleriyle birlikte incelenmesi.

v Kurumda uygulanan teknik ve teknolojilerin, miihendislik sektoriinde yaygin
olarak kullanilan yontemlerle karsilastirmali olarak degerlendirilmesi.

11. Staj Raporu I¢erigi, Bicimi ve Yazim Kurallar

Staj yapan dgrencilerin hazirlamak zorunda olduklar1 Staj Raporlar: boliim internet sitesinde

ilan edilen Staj Raporu Ornegi’ne ve asagidaki kurallara uygun olarak diizenlenmelidir.

a) Raporlar A4 boyutunda beyaz kagitlara, iist, alt ve sagda 2.2 cm, solda 3 cm kalacak bi¢cimde,
12 punto Times New Roman fontu kullanilarak, tek satir araliginda (paragraf icleri)
yazilacaktir.

b) Konularin anlatilmasi esnasinda, gerekli goriilmesi durumunda, cesitli grafikler, resimler,
tablolar vs. eklenebilecektir.

¢) Metin i¢inde her sekil ve tablo uygun formatta numaralandirilacaktir.

d) Staj dosyasi asagidaki boliimlerden olusacaktir:

i.  Staj dosyasi kapak saytasi (dis kapak)

it.  Staj dosyasi i¢ kapak sayfast (gonderilen staj takip raporu donemi i¢in onayli, firma kasesi
ve staj sorumlusu unvani ve imzasi mutlaka bulunmahdir)

iii.  Ogrenci onay sayfasi (6grenci imzas1 mutlaka bulunmahdir)

iv.  Calisma takvimi: Staj Raporunda her giin hangi tiir iglerin yiirtitiildigii yazilacak ve bu islerin
ayrintili agiklamalarmin hangi sayfalarda oldugu belirtilecektir.

v.  Firma ve staj bilgileri: Gonderilecek ilk Staj Raporu ile iletilecektir. Bu bdliimde stajin
konusu ve amact hakkinda ve staj yapilan kurulusun adi, yeri ve faaliyetleri hakkinda
aciklayict bilgi verilecektir. Isyerinin organizasyon semasi, staj yapilan grupta c¢alisan
miithendis ile tekniker sayilar1 ve kurulus igindeki gorevleri kisaca irdelenecektir.

vi.  Stajda yapilan ¢alismalar: Bu bolimde staj yonergesinde belirtilmis olan islerde yapilan
calismalar giinliik olarak veya is paketlerine ayrilarak ayrintili olarak yazilacaktir.

vil.  Sonug¢ boliimii: Sadece son gonderilecek staj takip raporu ile iletilecektir. Staj dosyalarinin
sonunda, stajda edinilen bilgi ve becerilerle yapilan islerin 6zet halinde degerlendirmesi
yapilarak, goriis ve diisiinceler yazilacaktir.

viii.  Ekler: Eger verilmek istenirse destekleyici veriler, tablolar veya gorseller bu boliimde
sunulacaktir.
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12. Stajin Degerlendirilmesi:

a) Staj yapan 6grenci; Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formu’nu, Ogrenci Devam
Cizelgesi’ni ve Staj Raporu’nu (varsa ekleriyle birlikte), ilgili akademik yarryilda Bolim
Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen tarihe kadar sorumlu 6gretim elemanina teslim
etmekle yiikiimliidiir. S6z konusu belgeler, 6ncelikle sorumlu 6gretim elemanlari tarafindan
incelenir ve sonu¢ hakkinda Boliim Staj Komisyonu’na bilgi verilir.

b) Boliim Staj Komisyonu, gergeklestirilen stajlar1 basarili veya basarisiz olarak degerlendirir.
Gerek goriilmesi halinde, sorumlu 6gretim elemani ya da Boliim Staj Komisyonu 6grenciden
stajina iligkin s6zlii sunum yapmasini talep edebilir. Ayrica, staj basar1 diizeyi yetersiz
bulunan dgrenciler icin, gerekli goriilen durumlarda stajin tamami yerine belirli bir kismi
kabul edilerek gecerli sayilan giin sayis1 yeniden belirlenebilir.

¢) Ogrencinin stajinin basarili kabul edilebilmesi iin staj yapilan isletme tarafindan doldurulan
Isletme Degerlendirme Formundaki degerlendirme notunun 5 (bes) iizerinden en az 3 (ii¢)
olmasi 6nkosuldur. Verilen not 3’iin (ii¢) altinda ise 6grenci Bolim Staj Komisyonu
tarafindan Basarisiz/Yetersiz (YZ) sayilir.

d) Ogrenci, Béliim Staj Komisyonunun stajin degerlendirilmesine iliskin kararina kars1, kararin
ilan tarihini izleyen 5 (bes) is giinii icinde Dekanliga yazili olarak itirazda bulunabilir. Itiraz,
Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve YoOnetim Kurulu tarafindan karara
baglanir.

e) Staj degerlendirme siireci tamamlanan 6grencinin ders notu, sorumlu dgretim elemanlari
tarafindan 6grenci bilgi sistemine Basarili (YT) ya da Basarisiz (YZ) olarak kaydedilir.
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