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Doküman No

ESKİŞEHİR TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 

Yayın Tarihi

DEVİR-TESLİM  FORMU

Revizyon Tarihi

Revizyon No

SIRA 

NO

İŞİN 

TAMAMLANMASI 

GEREKEN TARİH

SIRA 

NO

BELGE ADEDİ

* Emeklilik, Nakil, İstifa

** Devredilen işler başlıklar halinde özetlenmelidir.

*** Devredilen işin tamamlanması için gereken tüm adımlar ve iletişim kurulacak kişilerin bilgileri yazılmalıdır.

**** Fiziksel veya elektronik belge/dosya/defter vb.

Tarih ve İmza

(Bölüm/AB Dalı 

Bşk./Fak.-Enst.-YO-

MYO Sek./Müdür/Şef 

vb.)



Unvanı Adı Soyadı

Tarih ve İmza

GÖREVE DÖNÜŞ TARİHİ



(Dekan/Müdür/ Gen.Sek./ 

Dai.Bşk.vb.)

BİRİM AMİRİ

Unvanı Adı Soyadı



Unvanı Adı Soyadı

Tarih ve İmza

Unvanı Adı Soyadı

Tarih ve İmza

KURUM SİCİL NO



GÖREVİ DEVREDEN GÖREVİ DEVRALAN KONTROL EDEN



DEVREDİLEN BELGE 

ADI ****

AÇIKLAMA



AÇIKLAMA***



        Görev Değişimi           Diğer



    İzin

GÖREV YAPTIĞI BİRİM

GÖREV YAPTIĞI ALT BİRİM

GÖREVDEN AYRILIŞ TARİHİ

ADI SOYADI

KODRO UNVANI

GÖREVİ

GÖREV DEVRİNİN NEDENİ

DEVREDİLEN İŞLER **

İşten Ayrılma*


