*
ESKISEHIR TEKNiK UNIiVERSITESI 19.07.2023
HAVACILIK VE UZAY BILIMLERI FAKULTESI

EGiTiM PROGRAMLAMA BiRiMi
Eskisehir Hasan Polatkan Havalimani Tahakkuk islemleri

izmet verilen yerli/yabanci havayolu isletmelerineiliski
AIM (Brifing) tarafindan hazirlanan servis/tahakkuk
formlannin teslim alinmasi

A

Teslim alinan servis/
tahakkuk formlannin
¢apraz kontrol
islemlerinin
gergeklestirilmesi

A

Servis formuna istinaden olusturulan fatura talebi yazisinin
UBYS tizerinden ilgili kisi/birimlerin onayina sunulmasi ve
sirketler ile iletisime gegilmesi

i

ilgili havayolu isletmesinin Cost Control/Muhasebe birimi ve
Universitemizin déner sermaye birimi arasindaki
koordinasyonun saglanmasi

Déner sermaye birimi tarafindan hazirlanan faturalarin birer niishasinin Fakilte
Sekreterine teslim edilmesi ve havayolu isletmelerine e-mail ve kargo yolu ile ulastiriimasi

HAZIRLAYAN & KONTROL EDEN ONAYLAYAN
MURAT GULDOGAN PROF. DR. ENiS T. TURGUT PROF. DR. OZNUR USANMAZ
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EGiTiM PROGRAMLAMA BiRiMi
Staj Yapacak O grencilerin SGK Giris-Cikis islemleri

ilgili boliim staj komisyonundan staj yapacak égrencilere
iliskin hazirlanan listelerin talep edilmesi

SGK giris islemi igin gelen 6grencinin bilgilerinin listede olmamasi halinde
ilgili bolim staj komisyonu ile iletisime gegilmesi

|

Ogrencilere staj baslangic tarihine gdre SGK giris
islemleri icin uygun bir tarih belirenmesi ve verilmesi

Staj yapacak 6grenciden
SPAS Mustehaklik Belgesi'nin
talep edilmesi

Ogrencilerin SGK giris islemlerinin
gergeklestirilmesi,

SGK giris belgesinin ilgili Fakilte Sekreteri'ne veya gerekli
durumlarda Dekan Yardimcisi'na imzalatiimasi

Fakilte Sekreteri'ne veya gerekli durumlarda Dekan Yardimailari'na imzalatilan SGK giris belgelerinin
staj yapacak 68renciye imzalatilmasi ve 6grencinin bilgilerinin SGK giris belgesine not ettirilmesi

|

SGK Giris Bildirgelerinin birer niishasinin Tahakkuk Birimine verilmesi

Staj bitim strecinde 6grenciye staj bitis tarihine gére SGK ¢ikis isle mi
icin tarih araligi verilmesi

Stajini tamamlayan 6grenciler ile irtibata gecilerek gergeklestirdikleri staj ile ilgili nihai durumlarinin
Ogrenilmesi, bu siiregte staj yapan 6grencilerin rapor, izin vb. alip almadiklan 6grenilerek primlerinin
6denmesini gergeklestiren tahakkuk birimi ile irtibata gegilmesi

Son olarak stajini tamamlayan 6grencinin SGK ¢ikis islemlerinin
yapilmasi ve bir niishasinin Tahakkuk Birimi'ne verilmesi

HAZIRLAYAN & KONTROL EDEN ONAYLAYAN
MURAT GULDOGAN PROF. DR. ENiS T. TURGUT PROF. DR. OZNUR USANMAZ
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EGiTiM PROGRAMLAMA BiRiMi
SHY 66 Hava Araci Bakim Temel Egitim Sinav Yeterlilik Sertifikasinin Basilmasi

ilgili Dekan Yardimcisi'ndan SHY-147 Hava Araci Bakim Temel Egitim
Yeterlilik Sertifikasi almaya hak kazanan 6grencilere iliskin (UGMB ve HEE)
gerekli belgelerin teslim alinmasi

ilgili 6grencilerin
bilgilerinin Excel
dosyasina girilmesi

l

Olusturulan SHY-147 Hava Aracl Bakim Temel Egitim Yeterlilik
Sertifikasi sablonuna ilgili 68rencilerin bilgilerinin otomatik olarak
cekilmesi ve fotograflannin eklenmesi

Hazirlanan sertifikaya ve ilgili 6§ renci bilgilerine iligkin
¢apraz kontrol islemlerinin gergeklestirilmesi

A
Sertifikanin giktisinin alinmasive
Dekan'a imzalatilmasi

HAZIRLAYAN & KONTROL EDEN ONAYLAYAN
MURAT GULDOGAN PROF. DR. ENiS T. TURGUT PROF. DR. OZNUR USANMAZ
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EGiTiM PROGRAMLAMA BiRiMi
HAD Egitim Sertifikasinin Hazirlanmasi ve Basilmasi

ilgili bolim (Havacilik Yonetimi) tarafindan gerceklestirilen egitimler
sonucunda HAD-Egitim Sertifikasi almaya hak kazanan 6grencilere iliskin
gerekli belgelerin alinmasi

A

ilgili 6grencilerin ve sertifika almaya hak kazanan
ogrencilerin bilgilerinin dosyalanmasi

A

Ilgili sertifikayialmaya hak kazanan 6grencilerin sertifikalannin basiimasi

ve ilgili 6grenciye iletilmesinin saglanmasi ve nihaiolarak ilgili egitimlere
iliskin tim belgelerin dosyalanmasi

HAZIRLAYAN & KONTROL EDEN

MURAT GULDOGAN PROF. DR. ENiS T. TURGUT

ONAYLAYAN
PROF. DR. OZNUR USANMAZ
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